3. számú melléklet 

                MKKSZ
……………………………………
         Munkahelyi szervezet 
Pénztári kazetta kulcsának nyilvántartása 
	Sorszám 
	A kulcs megnevezése 
	A kulcs átadójának neve 
	A kulcs átvevőjének neve 
	A kulcs átvételének oka 
	A kulcs átvételének ideje nap, óra, perc 
	Az átvétel igazolása 



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


            4. sz. melléklet

                        MKKSZ
…………………………………… 

         Munkahelyi szervezet 
Felelősségvállaló nyilatkozat
Alulírott, ………………………………tudomásul veszem, hogy a kezelésemre bízott pénz és értéktárgyak tekintetében teljes anyagi felelősség terhel. 

…………………., 200…év……………………hó …… nap. 

……………………………. 

                                                                           aláírás 

………………………………………………….. 

      lakhely 

………………………….. 

      szem.ig.szám 

Tanú 1.                                                                   Tanú 2. 

Név:……………………………..                          Név:…………………………… 

Lakhely:…………………………                          Lakhely:………………………. 

Szem.ig.szám:…………………..                           Szem.ig.szám:…………………. 
5. számú melléklet 
                  MKKSZ
……………………………………. 

           Munkahelyi szervezet 

JEGYZŐKÖNYV 

(pénztári eltérés esetére) 

Felvéve: 200..év…………………hó ……. napján a …………………………..házipénztár helyiségében. 

Jelen vannak: ……………………….. pénztáros 

……………………….. pénztári ellenőr 

……………………….. jegyző 

Tárgy: A pénztári jelentésben megállapított egyenleg és a valóságos készpénzállomány közti eltérés kivizsgálása. 

A mai napi pénztárzárlat után 

…………..Ft, azaz ……………………………..forint többlet, illetve ………….Ft, azaz ……………………………forint hiány keletkezett, melynek okát a kivizsgálás során nem sikerült megállapítani. 

Fentiek miatt a pénztáros 

· a többlet a …………….. számú bizonylaton bevételezte, 

· a hiányt a jegyzőkönyv alapján befizette a házipénztárba. 
Kelt: ……………………… 
                 ……………………..                                   ………………………..
                    Pénztár ellenőr                                                SZB titkár                
6. számú melléklet 
                MKKSZ
………………………………… 

         Munkahelyi szervezet 

Pénztári átadás-átvételi jegyzőkönyv 
Készült: 200…év ……………….. hó ….. napján az MKKSZ………………………..Munkahelyi szervezet pénztárhelyiségében. 

Jelen vannak. ………………………….. átadó 

…………………………... átvevő 

………………………….. pénztárellenőr 

Jelenlévők megállapítják, hogy átadáskor az alábbi pénzeszközök, illetve egyéb értékcikkek találhatók a pénztárban: 

Pénzkészlet (címletezve): 

……… db ……….,-Ft összesen: ………………… Ft 

……… db ………..-Ft összesen: ………………… Ft 

……… db ………...Ft összesen: ………………… Ft 

……… db ………...Ft összesen: ………………… Ft 

……… db ………...Ft összesen: ………………… Ft 

……… db ………...Ft összesen: ………………… Ft 

Összesen: Ft 

azaz ………………………………………………..Ft. 

Kelt: 
            ………………………… …                                   ……………………………………
                      átadó                                                                                    átvevő                     ………………………………. 

pénztárellenőr 
7. számú melléklet

JEGYZŐKÖNYV

Felvéve, a: ____________________________________________________ házipénztárában

(cím: _______________________________________________________________) 

_____.év __________ hó _____ napján

Tárgy: Házipénztár átadás-átvétel

Az átadás-átvétel oka:________________________________________________________

Jelen vannak: ____________________ átadó

 
____________________ átvevő


____________________ házipénztár ellenőr

Átadásra kerül:
1. A házipénztár készpénzkészlete címletenként a megszámlált és a könyv szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorú számadási kötelezettségű nyomtatványok:

Készpénzcsekk

utolsóként felhasznált sorszám: ____________________

Elszámolási utalvány

utolsóként felhasznált sorszám: ____________________

Bevételi pénztárbizonylat

utolsóként felhasznált sorszám: ____________________

Kiadási pénztárbizonylat

utolsóként felhasznált sorszám: ____________________

Pénztárjelentés

utolsóként felhasznált sorszám: ____________________

A fenti bizonylatok felhasználatlan tömbjei a szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartásai szerint kerültek átadásra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a következő:……………………………….) 

A fentiek szerint a házipénztárt átadtam, ill. átvettem.

Kelt:……………………………………..

____________________ 
____________________


átadó
átvevő

_________________________

házipénztári ellenőr

