1. sz. melléklet

Magyar Köztisztviselők, Közalkalmazottak és Közszolgálati Dolgozók Szakszervezete (MKKSZ) …………………………………………………. munkahelyi szervezete


AJÁNLÁS

A SELEJTEZÉSI IDŐ MEGHATÁROZÁSÁHOZ
	IRATOK MEGNEVEZÉSE

	Selejtezési idő (év):


	
	

	Választási értekezlet beszámolói, jegyzőkönyvei

	10    

	Éves beszámoló értekezlet / taggyűlés, bizalmi testületi ülés/ anyagai
	10

	SZB. ülések írásos előterjesztései

	5

	Gazdálkodással összefüggő előterjesztések, ellenőrzési jegyzőkönyvek
	10

	A munkahelyi szervezet SZMSZ-e

	10

	Tagnyilvántartás

	NS (Nem selejtezhető)

	A munkahelyi szervezet gazdálkodási szabályzata

	10

	A munkahelyi szervezet segélyezési szabályzata 

	10

	A munkahelyi szervezet iratkezelési és selejtezési szabályzata

	10

	Helyi, ágazati szabályzatokat

	5

	SZB. ülések munkatervei, jegyzőkönyvek és emlékeztetők

	5

	A munkahelyi szervezet rendezvényterve

	5

	Naplófőkönyv

	NS

	Levelezés, körlevél, felhívás

	1

	Ülések, rendezvények dokumentációi (fotó, cd, videó stb.)

	NS

	Iktatókönyv

	NS



